
 
 
 

คำสั่งโรงเรียนบ้านปรางค ์
ท่ี   345 / ๒๕๖3 

เร่ือง แต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินงานกิจกรรมมสหกรณโ์รงเรียนบ้านปรางค ์ประจำปีการศึกษา ๒๕๖3 
---------------------------------------- 

  ด้วยโรงเรียนบ้านปรางค์ ได้จัดให้มีการดำเนินงานกิจกรรมมสหกรณ์ในโรงเรียน ท้ังนี้ เพื่ออำนวยความ
สะดวกให้แก่นักเรียน ครูและบุคลากรภายในโรงเรียน อีกท้ังเพื่อส่งเสริมให้ผู้เรียนมีความรู้ด้านการดำเนินกิจการ
สหกรณ ์ตลอดจนแนวปฏิบัติ ระเบียบ ข้อบังคับของการดำเนินกิจการสหกรณโ์รงเรียนท่ีได้รับไปใช้ประโยชน์ในการ
หารายได้ให้กับตนเอง ฝึกให้ผู้เรียนมีความเสียสละ ซื่อสัตย์  ไม่เห็นแก่ตัว  ไม่เอาเปรียบผู้อื่น และอยู่ด้วยกันกับผู้อื่น
ได้อย่างมีความสุข เพื่อให้การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินงาน
กิจกรรมสหกรณใ์นโรงเรียน ดังนี้    

๑. คณะกรรมการอำนวยการประกอบด้วย 
๑.๑ นายชิต    คำช่ัง  ผู้อำนวยการโรงเรียน      ประธานกรรมการ 
1.2 นายบญุนาค   ไชยศิลป์  ครู คศ.3  รองประธานกรรมการ 
1.3 นางพรรณี  ขันแก้วหล้า ครู คศ.3  กรรมการ 
1.4 นางวิไลลักษณ์ งามล้ำ  ครู คศ.3  กรรมการ 
1.5 นางสาวศรีเรือน จิตอารีย์  ครู คศ.3  กรรมการ 
1.6 นางปราณี  สุวัฒนา  ครู คศ.3  กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที่ที่รับผิดชอบ ให้คำปรึกษา สนับสนุน ช่วยเหลือให้การดำเนินกิจกรรมสหกรณใ์นโรงเรียนี้เป็นไปด้วย
ความถูกต้องตามระเบียบ และข้อปฏิบัติของสหกรณ์  บรรลุวัตถุประสงค์และเกิดผลดีในการดำเนินการ 
 
๒. คณะกรรมการดำเนินการประกอบด้วย 

๒.๑ ประธานกรรมการ 
  1. นางปราณี สุวัฒนา     ประธานกรรมการและเป็นหัวหน้างานกิจการสหกรณ ์

ร้านค้าโรงเรียนบ้านปรางค์ 
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

     ๑. กำหนดให้มีการประชุมคณะกรรมการดำเนินการเป็นประจำเดือน หรือกรณีพิเศษ  
๒. ลงนามในหนังสือเชิญประชุมใหญ่ ตามมติกรรมการ 
๓. แจ้งให้หัวหน้าสถานศึกษาทราบกำหนดการประชุมตามข้อ ๑ และ ๒  
๔. รายงานการประชุมของคณะกรรมการดำเนินการในการประชุมใหญ่สมาชิกให้หัวหน้า

สถานศึกษาทราบ  
๕. ดูแล ควบคุม การดำเนินงานของคณะกรรมการดำเนินการและเจ้าหน้าท่ีให้เป็นไปตามระเบียบ 

ข้อบังคับ และมติของท่ีประชุมคณะกรรมการดำเนินการและท่ีแระชุมใหญ่สมาชิกสหกรณ์   
๖. เป็นตัวแทนคณะกรรมการดำเนินการและลงนามในเอกสารต่าง ๆ ตามท่ีกำหนดในข้อบังคับ

และระเบียบของกิจกรรมสหกรณ ์   
๗. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  

 
 
 



๒.๒ รองประธานกรรมการ 
   1. นายยศศักดิ์    ศศิพงศ์ธาราดากุล  
 หน้าที่ที่รับผิดชอบ  

๑. ทำหน้าท่ีแทนประธานกรรมการสหกรณ์ในกรณีท่ีประธานไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้  
๒. ทำหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจากประธานกรรมการสหกรณ์หรือคณะกรรมการดำเนินการ 
๓. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  

 
๒.๓ กรรมการฝ่ายเหรัญญิก ประกอบด้วย 
1. นางชุติกาญจน์ สุวรรณ      
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

๑. รับผิดชอบด้านการเงินท้ังปวงในการดำเนินการของกิจกรรมสหกรณ ์ ตามข้อบังคับและ 
ระเบียบท่ีกำหนด  

๒. ควบคุม ดูแลและเสนอแนะด้านการเงินในการดำเนินกิจกรรมสหกรณ ์  
๓. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  

 
๒.๔ กรรมการฝ่ายทะเบียน ประกอบด้วย 
๑. นางปราณี    สุวัฒนา    ประธานกรรมการ 
๒. นางชุติกาญจน์ สุวรรณ    กรรมการ 
หน้าที่ที่รับผิดชอบ  

๑. ควบคุมทะเบียนจำนวนสมาชิก หุ้น เงินปันผลและเงินเฉล่ียคืน  
๒. ควบคุมจำนวนสมาชิก เข้า - ออก  
๓. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  

 
๒.๕ กรรมการฝ่ายการศึกษาประชาสัมพันธ์  ประกอบด้วย  
๑. นางชุติกาญจน์  สุวรรณ   ประธานกรรมการ 

 2. นางสาวฤทัยรัตน์    วงค์สวัสด์ิ  กรรมการ 
3. นางสาวปพิชญา  เทพอาจ   กรรมการ 
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

๑. ให้ความรู้เรื่องการสหกรณ์แก่สมาชิก และบุคลากรในโรงเรียนโดยจัดทำเป็นโครงการเสนอ 
ต่อคณะกรรมการดำเนินการเพื่อขอความเห็นชอบ  

๒. ประเมินผลการดำเนินงานของกิจกรรมสหกรณ์ณืในด้านวิชาการเพื่อรายงานต่อคณะกรรมการ 
ดำเนินการเพื่อคณะกรรมการจะได้นำผลนั้นรายงานต่อสถานศึกษาและท่ีประชุมใหญ่ต่อไป  

๓. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  
 
๒.๖ กรรมการฝ่ายตรวจสอบกิจการ ประกอบด้วย  
๑. นางปราณี  สุวัฒนา    ประธานกรรมการ 
2. นายยศศักดิ์    ศศิพงศ์ธาราดากุล  กรรมการ 
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

     ๑. ตรวจสอบกิจกรรมมของสหกรณ์แล้วเสนอผลการตรวจสอบต่อท่ีประชุมคณะกรรมการ
ดำเนินการ 

๒. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  



๒.๗ กรรมการฝ่ายตรวจสอบบัญชี ประกอบด้วย  
๑. นายพรรณี  ขันแก้วหล้า   ประธานกรรมการ 
2. นางวิไลลักษณ์ งามล้ำ    กรรมการ 
3. นางสาวศรีเรือน จิตอารีย์    กรรมการ 
4. นายบุญนาค  ไชยศิลป์    กรรมการและเลขานุการ 
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

     ๑. ตรวจสอบและรับรองงบดุลประจำปีของกิจกรรมมสหกรณ์   
     ๒. ให้คำแนะนำแก่คณะกรรมการดำเนินการในการจัดทางบกำไร - ขาดทุน และงบแสดง  
สินทรัพย์ุหนี้สินแล้วแต่กรณี  
     ๓. จัดเก็บเอกสารต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการเงิน เพื่อการตรวจสอบได้  

๔. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  
   

๒.๘ กรรมการฝ่ายเลขานุการประกอบด้วย  
๑. นายยศศักดิ์  ศศิพงศ์ธาราดากุล  ประธานกรรมการ 
2. นางสาวพัชรี    ศิริชาญ    กรรมการ 
3. นางสาวปพิชญา เทพอาจ    กรรมการ 
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

๑. นัดหมายและเตรียมการประชุมคณะกรรมการดำเนินงานตามท่ีประธานกำหนด  
     ๒. เตรียมการในการประชุมใหญ่สมาชิกตามมติของคณะกรรมการ 
     ๓. บันทึกรายงานการประชุมเสนอให้ประธานตรวจสอบและลงนามในรายงานการประชุม 
ตามข้อบังคับ    

๔. รับเรื่องท่ีสมาชิก หรือบุคคลอื่นยื่นต่อสหกรณ์  แล้วเสนอประธานเพื่อดำเนินการต่อไป  
แล้วแต่กรณี 
     ๕. ควบคุมเอกสารต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับคณะกรรมการการดำเนินการท่ีอยู่ในระหว่างการ 
ดำเนินงานของคณะกรรมการดำเนินงานั้นน ๆ เพื่อประโยชน์ในการบริการกิจกรรมสหกรณ ์  
     ๖. ปฏิบัติงานตามท่ีประธานกรรมการและคณะกรรมการดำเนินการมอบหมาย  
     ๗. ปฏิบัติงานธุรการท่ัวไป เช่น เก็บรักษา การออก - รับหนังสือการควบคุมและจัดหาพัสดุ  
การดูแลจัดสถานท่ีฯลฯ  
     ๘. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  
 
๓. คณะกรรมการฝ่ายจัดการประกอบด้วย 

๓.๑ ผู้จัดการสหกรณ์   
   1. นางปราณี  สุวัฒนา    ผู้จัดการสหกรณ์   

หน้าที่ที่รับผิดชอบ 
๑. เสนอแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีกิจกรรมสหกรณ ์ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการดำเนินการและ

กำหนดหน้าท่ีในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตามความจำเป็นของกิจกรรมสหกรณ ์ 
๒. จัดระบบการปฏิบัติงาน ควบคุม ดูแลการปฏิบัติงานให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
๓. ตรวจสอบการรับ - จ่าย ให้ถูกต้อง  

     ๔. ทำบัญชีและลงทะเบียนต่าง ๆ  
     ๕. ออกใบรับ เรียกเก็บเงิน หรือใบสำคัญตลอดจนเก็บรักษาเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของ 
กิจกรรมสหกรณใ์ห้ครบถ้วนสมบูรณ์   



   ๖. บริหารจัดการท่ัวไป ท่ีเกี่ยวกับกิจกรรมสหกรณใ์ห้เป๋นไปตามวัตถุประสงค์์   
    ๗. รับเงินสดตามจำนวนท่ีคณะกรรมการดำเนินการกำหนด เพื่อสำรองไว้ใช้จ่ายในกิจกรรม

สหกรณ์และนำส่งเงินเกินฝากตามระเบียบ 
     ๘. จัดทำรายงาน กิจกรรมม และบริหารประจำเดือนเสนอต่อคณะกรรมการดำเนินการ 
     ๙. ดูแลสถานท่ีสำนักงาน ทรัพย์สินและสินค้า ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้อยู่ในสภาพดีและ
ปลอดภัย 
     ๑๐. เข้าร่วมประชุมใหญ่และประชุมคณะกรรมการตามกำหนด  
     ๑๑. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ 

๑๒. สรุปผลการดำเนินงานต่อผู้บริหารสถานศึกษา 
 
๓.๒ กรรมการฝ่ายการเงินและบัญชี ประกอบด้วย  
๑. นางปราณี     สุวัฒนา   ประธานกรรมการ 
2. นายยศศักดิ์   ศศิพงศ์ธาราดากุล กรรมการ 
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

     ๑. รับผิดชอบการรับ - จ่ายเงินตามหลักฐาน  
     ๒. จัดทำบัญชีกิจกรรมสหกรณต์ามระบบบัญชีธุรกิจ  
     ๓. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  

 
๓.๓ กรรมการฝ่ายจัดซ้ือและตีราคาสินค้าประกอบด้วย 

  ๑. นายยศศักดิ์  ศศิพงศ์ธาราดากุล  ประธานกรรมการ 
๒. นายบุญนาค  ไชยศิลป ์   กรรมการ 
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

     ๑. จัดทำบัญชีสินค้า ควบคุม ดูแลจัดซื้อสินค้าเพื่อนำมาจำหน่ายในสหกรณ์   
     ๒. กำหนดราคาสินค้าเพื่อการจำหน่าย  
     ๓. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  

 
๓.๔ กรรมการฝ่ายขาย ประกอบด้วย 

  ๑. นางปราณี  สุวัฒนา   ประธานกรรมการ 
2. นางบุญประภา   รัตนะประภา  กรรมการ 
3. นางสาวพัชรี    ศิริชาญ   กรรมการ 
4. นายณัฐพล    พันชน   กรรมการ 
5. นางสาวสาธิกา   จันต๊ะน ุ   กรรมการ 
6. นางสาวฤทัยรัตน์   วงค์สวัสด์ิ  กรรมการ 
7. นางสาวปพิชญา เทพอาจ   กรรมการ 
8. นายบุญนาค  ไชยศิลป์   กรรมการ 
9. นายยศศักดิ์  ศศิพงศ์ธาราดากุล กรรมการ 
10.นางชุติกาญจน์ สุวรรณ   กรรมการ 

 
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

     ๑. ควบคุม ดูแล รักษาสินค้าให้ครบจำนวนตามหลักฐานและอยู่ในสภาพท่ีพร้อมจำหน่าย   
     ๒. จัดสินค้าให้เป็นระเบียบเรียบร้อย พร้อมท่ีจะจำหน่ายในแต่ละวัน  



     ๓. จำหน่ายสินค้า  
     ๔. ดูแล และควบคุมการปฏิบัติงานของนักเรียนท่ีจะมาช่วยงานในแต่ละวัน  
     ๕. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  

 
๓.๕ กรรมการฝ่ายคลังสินค้าประกอบด้วย 

  1. นายยศศักดิ์  ศศิพงศ์ธาราดากุล  ประธานกรรมการ 
 2. นางชุติกาญจน์ สุวรรณ    กรรมการ 
  3. นางสาวฤทัยรัตน์   วงค์สวัสด์ิ   กรรมการ 

หน้าที่ที่รับผิดชอบ 
     ๑. ควบคุม ดูแล รักษาสินค้าจากฝ่ายจัดซื้อ  
     ๒. จ่ายสินค้าให้กับฝ่ายขาย  
     ๓. จัดทำบัญชีคุมสินค้าแยกตามหมวดหมู่  
     ๔. อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย  
  
ข้อกำหนด 
   ๑. ขายของในสหกรณ์ร้านค้าในโรงเรียน โดยผู้จัดการสหกรณ์จะเป็นผู้ประสานงานกับร้านค้าหรือสมาชิก
สหกรณเ์พื่อเอาส่ิงของท่ีจะขายมาลงขายท่ีร้าน  

๒. จัดทำบัญชีเงินสดรับ - จ่ายเงินแต่ละวัน ส่งเงินท่ีขายได้ให้เหรัญญิกบัญชีเงินสดและเอกสารอื่นส่งมอบ
เวรต่อไปทุกทุกวัน  

๓. เปิดร้านสหกรณ์เวลา 11.40 – 12.20 น.   
๔. กรณีมีงานในโรงเรียนให้ข้ึนอยู่กับความเหมาะสมในการเปิดบริการ 

 
ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้  เป็นต้นไป หรือจนกว่าจะมีการเปล่ียนแปลงคำส่ัง  

  
                                         ส่ัง ณ วันท่ี ๑  กรกฎาคม   พ.ศ. ๒๕๖3 
               
 

  ลงช่ือ   
                      (นายชิต  คำช่ัง )  
                                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านปรางค์ 


